Comision de Seguridad, Transito, Vialidad y
Proteccion Civil.

Guia del tramite de Conformidad Municipal
para prestar servicios de seguridad privada en
el Municipio de Celaya, Guanajuato.


USUARIO
Texto tecleado


INTRODUCCION.

La Conformidad Municipal es el acto administrativo por medio
del cual el Municipio de Celaya, por conducto del Ayuntamiento, otorga a
una persona fisica o moral, la aprobacién como requisito para continuar
con el tramite de autorizaciéon ante el Ejecutivo del Estado, para la
prestacion del servicio de Seguridad Privada, asi lo sefiala el Reglamento
en Materia de Servicios de Seguridad Privada para el Municipio de Celaya,
Guanajuato (RMSSP).

El Ayuntamiento en ejercicio de su facultad, es responsable de
otorgar la conformidad, para que el Ejecutivo del Estado autorice el
funcionamiento de servicios de seguridad privada en el Municipio, los gue
operaran en la forma y términos que determine la Ley de Seguridad
Privada del Estado de Guanajuato.

La Conformidad sera solicitada ante la Direccion de Policia
Municipal a través de la Coordinacién de Policia Auxiliar la que turnara el
expediente al Ayuntamiento, quien aprobara o negara la conformidad.

Una vez aprobada la Conformidad Municipal el prestador de
servicios debera solicitar la Autorizacion Estatal, una vez aprobada esta el
prestador de servicios de Seguridad Privada sera considerado como un
prestador regular al contar con estos dos permisos para prestar el servicio.

OBJETO DE LA GUIA.

Esta guia nace de la necesidad de contar con un documento que
fortalezca la regulacién de los prestadores de servicios de Seguridad
Privada, por lo mismo se muestra de manera agil cada etapa del proceso
para gue de esta forma sea mas facil para cualquier interesado iniciar el
tramite.

PRESENTACION.

La presente guia tiene por objetivo que la persona fisica o moral
que presta o pretende prestar servicios de Seguridad Privada en el
Municipio de Celaya conozcan los pasos a seguir para realizar el tramite de
Conformidad Municipal, asi como los requisitos que contempla el
Reglamentoy la Ley.



Asi mismo esta guia muestra de manera clara la forma en que se
debe de integrar cada uno de estos requisitos, con la finalidad de que el
solicitante pueda integrar su expediente de una manera mas facil y agil, y
también con el objetivo de que los expedientes tengan una sola estructura
para facilitar su revision.

La guia se presenta en tres partes:

1.

Etapas del proceso del tramite de Conformidad
Municipal para prestar servicios de Seguridad Privada
en el Municipio de Celaya, Guanajuato. — En este
apartado se muestra el paso a paso gue se sigue desde
gue el prestador de servicios inicia el tramite hasta su
conclusiéon explicado con un diagrama de flujo.

Requisitos del tramite de Conformidad Municipal para
prestar servicios de Seguridad Privada en el Municipio
de Celaya, Guanajuato. — En este punto se muestran los
requisitos que se deben de presentar al momento de
solicitar la Conformidad Municipal, asi como a quien
deben de ser dirigidos, en donde se deben de presentar, las
especificaciones de cada requisito y su fundamento legal.

Ejemplo de expediente del tramite de Conformidad
Municipal para prestar servicios de Seguridad Privada
en el Municipio de Celaya, Guanajuato. — En este
apartado se muestra un ejemplo de integracion de
expediente, desde como se debe de integrar cada oficio
hasta que documentacidn se tiene que anexar, conforme
a los requisitos.

A continuacién se presenta el primer punto consistente en las
etapas del proceso que sigue el tramite.



Etapas del proceso del
tramite de
Conformidad Municipal
para prestar servicios
de seguridad privada
en el Municipio de
Celaya, Guanajuato.



PROCESO DEL TRAMITE DE CONFORMIDAD MUNICIPAL.

PRESTADOR DE SERVICIOS
Presenta su solicitud de
Conformidad Municipal incluyendo
la documentacién y realiza el pago
de derechos.

v

COORDINACION DE POLICIA
AUXILIAR DEPENDIENTE DE
LA DIRECCION GENERAL DE
POLICIA MUNCIPAL.
Recibe la Solicitud y la
documentacién requerida.
Integraray verificara que el
expediente cumpla con todos
los requisitos.

l

COORDINACION DE POLICIA
AUXILIAR
Notificard al solicitante cuando no
cumpla con los requisitos, el cual
tendra 15 dias habiles posteriores
a la notificacién para que integre
debidamente su expediente, de lo
contrario, se tendra por no
presentada la solicitud, y se
archivara el expediente, quedando
a salvo sus derechos para
presentar una nueva solicitud.

|

(EL EXPEDIENTE CUMPLE CON
LOS REQUISITOS?

a

s

NO

\4

Sl

v

COORDINACION DE POLICIA
AUXILIAR
Emite el dictamen de
Viabilidad, turnandolo junto
con todo el expediente a la
Direccién General de Policia.

|

DIRECCION GENERAL DE POLICIA.
Pone a consideracion del
Ayuntamiento la solicitud de
conformidad, turnando el dictamen de
viabilidad junto con el expediente a la
Comisién de Seguridad, Transito,
Vialidad y Proteccion Civil.

!

COMISION DE SEGURIDAD, TRANSITO,
VIALIDAD Y PROTECCION CIVIL
Recibe el expediente y dictamen de
viabilidad, realizando una revisiéon adicional
a los documentos, una vez determinado el
cumplimiento, se aprueba la Conformidad
en Comisién emitiendo el dictamen
correspondiente para su aprobaciéon en
pleno del Ayuntamiento

v

AYUNTAMIENTO
En Sesiéon aprueba la Conformidad
Municipal, turnando por conducto
de Secretaria de Ayuntamiento el
documento que lo acredita a la
Coordinacioén de Policia Auxiliar

v

COORDINACION DE POLICIA
AUXILIAR
Notifica al solicitante la
aprobacioén de su Conformidad
Municipal.




Requisitos del tramite
de Conformidad
Municipal para prestar
servicios de Seguridad
Privada en el Municipio
de Celaya, Guanajuato.



REQUISITOS PARA LA CONFORMIDAD MUNICIPAL PARA
PRESTAR SERVICIO DE SEGURIDAD PRIVADA.

LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE LOS REQUISITOS DEBEN DE
SER DIRIGIDOS A:
Cmte. Luis Enrique Chabolla Mosqueda
Comisario de la Direccién General de Policia Municipal.

ENTREGA DE DOCUMENTOS EN:
Coordinacién de Policia Auxiliar.
Domicilio: Pipila No. 144 Zona Centro, Celaya, Gto.,
Teléfono: 461-612-2088 Ext. 225
Horario de atencién: 8:00 — 15:00 horas de lunes a viernes.
Correo electrénico: atnseguridadprivada@celaya.gob.mx

De acuerdo con el Reglamento en Materia de Servicios de Seguridad
Privada del Municipio de Celaya (RMSSP) y el Reglamento en Materia de
Servicios de Seguridad Privada para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios (RMSSPEGM), los requisitos que integran el expediente para
solicitar la Conformidad Municipal son los siguientes:

Original y copia la siguiente documentacion:

1. Acta Art. 16.Il RMSSP y art. 21.a RMSSPEGM.
Constitutiva/Nacimiento Debe acompanfarse de sus
para personas fisicas modificaciones y debe especificarse el

objeto social de la empresa, relacionado
con el servicio.
2. Alta ante la Secretariade @ Art.16.ly art 21.IV RMSSPEGM RFC
Hacienda y Crédito Publico
3. Solicitud de conformidad  En la que sefnalaran:

Municipal o revalidacién, Domicilio fisico dentro del municipio
seflalando la (s) para recibir notificacion,
modalidades Direccioén electrénicay

Especificar la modalidad del servicio las
cueles estan contempladas en el
Articulo 52 de la Ley de Seguridad
Privada del Estado de Guanajuato.



4. Poder notarial que
acredite la personalidad del
solicitante

5. Comprobante de
domicilio de la matrizy
sucursales, en su caso
nombre y puesto del
responsable.

6. Modelo de contrato de
servicios aprobadoy
registrado ante Profeco
/. Inventario

a) Equipo Operativo

b) Vehiculos

c) Radiocomunicacioén
d) Armas

e) Otros

8. Relacién de personal
operativo que labora dentro
del municipio

9. Relacién de clientes
dentro del municipio
indicando nombre o razén
social y direccién

Art.16.1I RMSSP yArt.21.c RMSSPEGM

Art.16.1V RMSSP y Art.21b RMSSPEGM El
prestador de servicios debe de contar
con su domicilio para la entidad(...)
(...)municipio (...) en el gue no cuenten
con sucursal, debe indicar un domicilio
para oir y recibir notificaciones en el
mismo (...)

Art. 16. IV RMSSP El tiempo de
respuesta para el tramite en mencién es
de 30 dias habiles.

Art.16 VI RMSSP yArt.21.c RMSSPEGM

Art.17.VI RMSSP deberan contar con la
leyenda "seguridad privada", contar con
placas de cualquier estado y encontrarse
y art.22.IV RMSSPEGM e incluir
fotografias a color de las 5 vistas

Art17.111.IV RMSSP Art. 22.1Il RMSSPEGM.
Listado con descripcién, asi como copia
certificada de la licencia y su
actualizacion,

para el uso de armas expedido por la
SEDENA. Ademas, debera especificar los
casos, condiciones, requisitos y lugares
para la portacién de armas de su uso
personal, determinando conforme a
LFAFE

Art.16.VIIRMSSP y Art.21. RMSSPEGM
Debera incluir: Copia legible de
identificacion oficial;

Art.16.VII| RMSSP



10. Constancia de Art. 16.1X RMSSP De todo el personal

Antecedentes Penales gue presta servicios, incluidos los
sociales

a) Operativos

b) Socios

11. Disefio de la credencial 0 = Art.17.1 RMSSP Art.22.| RMSSPEGM.
identificacién del personal

12. Permiso para operar Art.17.1l RMSSP Art.22.Il RMSSPEGM.
radiofrecuencia o contrato

concesionario autorizada

13. Copia licencia y uso de Art.22 f lll RMSSP

armas SEDENA

14. Fotografias del uniforme  Art.17.V RMSSP Art.22.IV RMSSPEGM
en 4 vistas, colores,

logotipos, emblemas

15. Fotografia de los Art. 17 f VI RMSSP

vehiculos 5 vistas, rotulacién

16. Relacion de semovientes  Art.17.VII RMSSP Art.22.VI RMSSPEGM
17. Constancia de Art. 77 VIIl RMSSP

capacitacion

A continuacién, se mostrara un ejemplo de cada uno de los
requisitos, lo marcado con azul se refiere al nUmero de requisito y el
nombre de este, lo marcado con rojo se refiere a los documentos que se
deberan de anexar al oficio del requisito para cumplir con el mismo, estas
leyendas no deberdn de ser incluidas.

En los ejemplos se muestra un formato de hoja membretada el cual
debera de ser remplazado por el de la empresa de seguridad privada que
solicita la conformidad, asi mismo como se observa cada hoja tendra que
contener la direccién, ciudad, cddigo postal, teléfono y correo electrénico.



Ejemplo de expediente
del tramite de
Conformidad Municipal
para prestar servicios
de Seguridad Privada
en el Municipio de
Celaya, Guanajuato.



------------------------------------------------ - COMPANY

DISENO DE EJEMPLO. ettt ol
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.
[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]
Requisito: 1.- Acta Constitutiva

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
el acta Constitutiva de la empresa que represento, ademas le informo que contiene
la siguiente informacion:

1.- Instrumento Notarial:
2.- Razon Social:
3.- Socio:
Socio:
4.- Representante Legal:

5.- Folio de Registro Publico de Comercio:

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

1 ANEXAR ACTA CONSTITUTIVA'Y
MODIFICACIONES

EN COPIA CERTIFICADA



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]
Requisito: 2.- Alta ante la SHCP

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez anexo
copia de la Cedula del Registro Federal de Contribuyentes, que contiene la
siguiente informacion:

1.- Raz6n Social:

2.- Nombre Comercial:

3.- Actividad Comercial:

4.-R.F.C.:

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

1 ANEXAR CEDULA DE RFC CON
PORCENTAJES DE ACTIVIDAD
COMERCIAL



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO

VALIDO COMPANY

________________________________________________ YOUR TAGLIME HERE

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 3.- Solicitud de conformidad
Municipal o revalidacion, sefialando la (s)
modalidades

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo, solicitAndole de
la manera mas atenta sirva autorizarme la expedicion de la conformidad municipal
para mi empresa prestadora de servicios de seguridad privada con la modalidad
de Razén social:

con nombre comercial

Sin mas por el momento, agradezco sus finas atenciones. Esperando resultar
beneficiado con la expedicién de dicha conformidad.

Atentamente,

[Su nombre]

(Nota: las Modalidades se encuentran indicadas en el Art. 5delalLey de
Seguridad Privada del Estado de Guanajuato)



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]

Requisito: 4.- Poder Notarial que acredite
la personalidad del solicitante

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la direccion general de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
Copia del Poder notarial que me acredita como Representante legal de la Empresa
“Tu Empresa de Seguridad Privada S.A. de C.V.

Sin més por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

. ANEXAR PODER NOTARIAL
EN COPIA CERTIFICADA
INCLUIR LA INSCRIPCION AL
REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 5.- Comprobante de domicilio de
la matriz y sucursales, en su caso nombre y
puesto del responsable.

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le informo
qgue el Domicilio de la Matriz de mi representada se encuentra en “CALLE NO.
COLONIA, CIUDAD, ESTADO”, asi mismo cuento con sucursal dentro del
municipio que se ubica en “CALLE NO. COLONIA, CIUDAD, ESTADO?”,
“REFERNCIA PARA UBICAR DOMICIIO”, en donde atiende “Nombre del
Empleado”, quien es “Puesto que desempefia”. (OPCION 1).

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le informo
que el Domicilio de la Matriz de mi representada se encuentra en “CALLE NO.
COLONIA, CIUDAD, ESTADQO?”, asi mismo informo a usted que no cuento con
sucursal dentro del municipio, sin embargo, el domicilio para oir y recibir
notificaciones dentro de este municipio se ubica en “CALLE NO. COLONIA,
CIUDAD, ESTADO”, “REFERNCIA PARA UBICAR DOMICIIO”, en donde atiende
“Nombre del Empleado”, quien es “Puesto que desempefia”. (OPCION 2).

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

" ANEXAR COMPROBANTE (S) DE DOMICILIO



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO

VALIDO COMPANY

________________________________________________ YOUR TAGLIME HERE

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 6.- Modelo de contrato de
servicios aprobado y registrado ante
Profeco

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez anexo el
Modelo de Contrato de Prestacion de Servicios aprobado y registrado ante la
PROFECO. Inscrito en el Registro Publico de Contratos de Adhesion, bajo el
Numero de Registro: “4573-2014".

Sinmas porel momento anexo Modelo de contrato y oficio de inscripcién
en el Registro Publico de Contratos de Adhesion, agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

ANEXAR DOCUMENTACION: OFICIO Y CONTRATO REGISTRADO.



DISENO DE EJEMPLO.

§ UNICAMENTE PARA §
| REFERENCIA. EXPEDIENTENO COMPANY

YOUR TAGLINE HERE
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.
[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]
Requisito: 7 (a). - Equipo Operativo

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su manifestar
que cuento con el siguiente equipo operativo para desempefar las
funciones de vigilancia de mi empresa:

1.- 10 toletes color negro marca TRUPER
2.- 10 fornituras negras marca GUARDIAN
3.- etc.

Sin ma&s por el momento anexo fotografias del equipo antes
mencionado, agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

ANEXAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL EQUIPO OPERATIVO



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

[Fecha]

Requisito: 7 (b). - vehiculos

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su manifestar

que cuento con el

siguiente equipo mecanico para

desempeiniar las funciones de vigilancia de mi empresa:

MODELO MARCA ANO | COLOR PLACAS
1.- | AVEO CHEVROLET 2018 | BLANCO | GHT2315
2.- | TIDA NISSAN 2017 | BLANCO |GTO1724
3.- | F150 FORD 2018 | GRIS GT0O2419
Sin mas por el momento, agradezco las atenciones.
Atentamente,

[Su nombre]



DISENO DE EJEMPLO. |
UNICAMENTE PARA ;
REFERENCIA. EXPEDIENTENO | COMPANY

YOUR TAGLINE HERE
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.
[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]

Requisito: 7 (c). - Equipo de
Radiocomunicacion

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal

dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su manifestar
que cuento con el siguiente equipo comunicacién para desempefiar las funciones
de vigilancia de mi empresa:

1.- 10 equipos de radiocomunicacion de frecuencia UHF

2.- Antena de Radiocomunicacion.

Sin mas por el momento anexo fotografias del equipo antes
mencionado, agradezco las atenciones.

Atentamente,
[Su nombre]

1 ANEXAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL EQUIPO OPERATIVO



DISENO DE EJEMPLO.

§ UNICAMENTE PARA §
| REFERENCIA. EXPEDIENTENO COMPANY

YOUR TAGLINE HERE
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.
[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]
Requisito: 7 (d). - Armas

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal

dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana

Presente:
Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su manifestar
gue cuento con las siguientes armas para desempeiiar las funciones de vigilancia
de mi empresa:
1.- Afadir armas y caracteristicas.
2.- Afiadir armas y caracteristicas.

Sin mas por el momento, agradezco las atenciones.

Atentamente,
[Su nombre]

©  ANEXAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 7 (e).- Otros
(Opcional)

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal

dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su manifestar
que cuento con el siguiente equipo que no entra en ninguno de los rubros
anteriores, por lo cual me permito sefialar que es el siguiente:

1.- Mencionar el equipo al que se quiere hacer referencia

Sin mas por el momento anexo fotografias del equipo antes
mencionado, agradezco las atenciones.

Atentamente,
[Su nombre]

1 ANEXAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL EQUIPO



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO

VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]

Presente:

[Fecha]

Requisito: 8.- Relacion de personal
operativo que labora dentro del municipio

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA
Comisario de la direccidon general de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
la lista del personal operativo, asi como al servicio de quien se encuentran

asignados, anexando su respectiva ldentificacién Oficial.

1.-

3.-

Nombre:
Domicilio:

Lugar de Residencia:

INE:

Puesto:

Servicio Asignado:
Nombre:
Domicilio:

Lugar de Residencia:

INE:
Puesto:
Servicio Asignado:

Asi sucesivamente...

Atentamente,
[Su nombre]

ANEXAR COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL
DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS DEL PERSONAL.



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO

COMPANY

_____________________ y_A_I:I_l_)_Q__________________ YOUR TAGLIME HERE

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 9.- Relacion de clientes dentro
del municipio

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo, asi mismo a
continuacién le menciono nuestros clientes a quienes les prestamos servicios de
seguridad privada.

NOMBRE | DOMICILIO CANTIDAD | TEL | ENLACE
1- | PEMSA CARR. 15 5537 JOSE
PANAMERICANA ELEMENTO | 4586| LUIS
#1872 S '\F"7ART'N
> | FRACC. CARR. CELAYA- 10 6154 JOEL
PRADE SAN MIGUEL ELEMENTO | 321 | GOMEZ
RAS s
3.- | PARTICULAR| ALAMEDA #156 2 4615) ANA

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 10.- Constancias de NO
Antecedentes Penales.
a) Operativos y b) Socios.

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
Copia de las Constancias de no antecedentes penales del personal operativo y de
los Socios la empresa que represento, asi como la mia.

Dichas Cartas se encuentran vigentes ya que aun no transcurren 6 meses desde
su fecha de expedicion.

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

" ANEXAR COPIA DE TODAS LAS
CONSTACIAS. CON FECHA DE EMISION
DE 6 MESES PREVIOS A LA FECHA DE SU
PRESENTACION



| DISENO DE EJEMPLO. |

| UNICAMENTE PARA g COMPANY
: REFERENCIA. EXPEDIENTENO | YOUR TAGLINE HERE
: VALIDO !

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]
Requisito: 11.- Disefo del Gafete

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le
anexo el gafete que sera utilizado por el personal operativo en los servicios de
seguridad privada:

REVERSO
FRENTE
sEaARy sfanAzy
Firma
NOMBAE:
DOMICILIO:
FECHA DE INGRESC
<<NOMBRE>> ::w: BN TRAMITE A
<<PUESTO>) KEGISTRO DF PLRN 190 ESTATAL: 1,001.1.V. V36812
Sin mas por el momento agradezco las atenciones.
Atentamente,

[Su nombre]

" ANEXAR EL DISENO DEL GAFETE POR AMBAS
CARAS.



COMPANY

________________________________________________ , YOUR TAGLIME HERE
DISENO DE EJEMPLO.

UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 12.- Permiso para operar
radiofrecuencia o contrato concesionario
autorizada

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
Copias certificadas del permiso para operar frecuencia de radiocomunicacion o
contrato celebrado con concesionaria autorizada.

Sin més por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

7 ANEXAR COPIA CERTIFICADA DEL
PERMISO O EL CONTRATO.



COMPANY

YOUR TAGLINE HERE
DISENO DE EJEMPLO.

UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.
[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]

Requisito: 13.- Copialicenciay uso de
armas SEDENA

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
copia certificada de la licencia y actualizacion para el uso de armas expedida por la
Secretaria de la Defensa Nacional.

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

1 ANEXAR COPIA CERTIFICADA DE LA
LICENCIA SEDENA



T bistRo o DEMpLo, CHNESAY

YOUR TAGLINE HERE
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]

Requisito: 14.- Fotografia del uniforme en 4
vistas.

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le
anexo reporte fotografico del (os) uniforme(s) a usar por los elementos de mi
empresa que consta de:

GALA COMANDO
1.- | Saco negro Camisa blanca manga corta
2.- | Camisa blanca Pantalén beige tipo Cargo
3.- | Pantalon negro Bota tactica color beige
4.- | Zapatos negros Mas complementos....

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

" ANEXAR FOTOGRAFIAS DE LOS
UNIFORMES



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]

Requisito: 14.- Fotografia del uniforme en 4
vistas.

¥l

IMPORTANTE QUE LAS FOTOGRAFIAS SEAN DE CUERPO COMPLETO

-

>




DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

COMPANY

______________________________________________ YOUR TAGLIME HERE

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]

[Fecha]

Requisito: 15.- Fotografias de los
vehiculos, 5 vistas. [

- R A A -

&

(e ) .
—~-0 0
= N

EL VEHICULO DEBE ESTAR ROTULADO EN SUS
COSTADOS, FRENTE, TOLDO Y PARTE POSTERIOR,
UTILIZANDO LA LEYENDA DE “SEGURIDAD PRIVADA”



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]
Requisito: 16.- Relacién de Semovientes

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
la Relacion de Semovientes (Animales domésticos que pueden ser utilizados en las
actividades de Seguridad Privada) con los que cuenta mi representada:

1. Raza, edad, color, peso, tamafio, nombre y documentos que acrediten
el adiestramiento y su estado de salud.

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]



DISENO DE EJEMPLO.
UNICAMENTE PARA
REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrdnico]
[Fecha]
Requisito: 17.- Constancia de capacitacion

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez le anexo
Constancia expedida por Institucion competente o capacitadores internos o

externos de la empresa, que acredite la capacitacion y adiestramiento del personal
operativo.

Sin mas por el momento agradezco las atenciones.

Atentamente,

[Su nombre]

© SE ANEXAN CONSTANCIAS.



Por ultimo, es preciso sefialar que en caso de que alguno de los
requisitos anteriormente explicados, no apliguen para la empresa, por su
naturaleza, modalidad o por ser de reciente creacion, se debera de anexar
el oficio correspondiente al requisito, manifestando bajo protesta de
decir verdad no contar con él y explicando el porqué de esta situacion,
como se muestra en el siguiente ejemplo.

; DISENO DE EJEMPLO. ;
| UNICAMENTE PARA |

REFERENCIA. EXPEDIENTE NO
VALIDO

COMPANY

YOUR TAGLIME HERE

EMPRESA DE SEGURIDAD PRIVADA S.A. DE C.V.

[Direccion, ciudad, cédigo postal] | [Teléfono] | [Correo electrénico]
[Fecha]

Requisito: 8.- Relacion de personal
operativo que labora dentro del municipio

LUIS ENRIQUE CHABOLLA MOSQUEDA

Comisario de la Direccion General de Policia Municipal
dependiente de |la Secretaria de Seguridad Ciudadana
Presente:

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y a su vez
manifestar bajo protesta de decir verdad que no cuento con personal operativo que
labora dentro del municipio, ya que la empresa que represento aun no inicia con
operaciones en este municipio.

Atentamente,
[Su nombre]
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